
114年綠意社區環境教育補助
計畫暨志願服務聯繫會報

核銷說明

彰化縣環境保護局  綜合計畫科
承辦人  曹凱維
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保麗龍箱積水 塑膠鞋積水帆布積水

菜園坑洞積水 儲水容器蓋子積水桶子上方積水

巡、倒、清、刷 一個都少不了!!

登革熱防治
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環境教育領域

1
ONE

學校及社會環境教育

2
TWO

氣候變遷

3
THREE

災害防救

4
FOUR

自然保育

5
FIVE

公害防治

6
SIX

環境及資源管理

7
SEVEN

文化保存

8
EIGHT

社區參與
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歡迎加入彰化縣綠意社區資訊交流平台
加入前需填上三個入社必答問題
分別為：

1.鄉鎮市別 
2.社區名稱
3.職稱
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➢ 每個社區限2人加入
➢ 一定要填上三個入社必答問題，少一皆無法加入。
➢ 如有疑問請洽04-7115655#117林小姐或是04-7138451專線為您服務。

綠意社區F B社團

注意!113年起
使用FB社團推播
LINE群組推播至113年

12月31日停用
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綠意社區補助計畫內容及
申請說明



6

94年度

清淨家園

日社區補

助及獎勵

辦法

95年度

清淨家園日補

助辦法

96至98年度

「森」愛環境-

清淨家園補助

辦法

99至101年

度「森」愛

環境-清淨家

園補助計畫

102至103年度

六星級環保社

區補助暨考核

競賽計畫

104年度

綠意社區環

境教育補助

計畫

105至112年度

綠意社區環境

教育補助暨考

核方案

113至114

年度

綠意社區環

境教育補助

計畫

推動歷程 配合環境部及縣府政策，其
推動環境維護本意不變，持
續維護本縣社區環境
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綠意社區

1.改善社區環境衛生及環境品質
2.提升社區環保行動力，凝聚社區
共識

閒置空間未妥善運用，影響環境衛
生，甚至成為
環境髒亂點……

環境問題

推動目的
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綠意社區申請資格

已立案社區發展協會

已成立環保志工隊(核備在案)

志義工人數至少20人以上

每月清理社區環境1次以上

辦理1場次環境教育宣導.2場次聯繫會議

其餘規定依計畫公告為主



補助申請期程

發文公告

(預計每年12

月函文社區及

公所並公告局

網及社區群組

周知)

提送申請表

(依公告申請時

間為主)

環保局核定

(114年1月14

日核定)

執行期程

(核定日起至

12月31日)

社區核銷

(預計10月中

旬發文通知)
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運用對象：應優先運用環保志工。
1.環保志工：已取得志願服務紀錄冊，並已接受本縣環保
                       志工特殊訓練通過者。
                       (本局額外針對已取得紀錄冊進行投保)

2.倘若運用尚未取得志工服務紀錄冊之環保義工，社區應
   於環保服務工作時辦理保險，以維護志義工權益。

(本局於114年計畫於經費補助得編列項目，增加保險費，核銷時運用單位可
以將未取得紀錄冊環保義工保險核銷單據進行核銷)

保障志工權益
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補助級距

每次參與人數 20~40人 40~69人 70人以上

補助金額 16,000 32,000 48,000

務必依照社區每次參與人數申請補助
出勤未達申請級距最低人數將降補助
(如需更改，需填妥計畫變更申請書並寄正本至本局，
最低級距為每次出勤20人)
未達成出勤十個月、一次宣導、兩次聯繫會不予核銷，
請於核銷前將成果提報完整

114年共406件
補助1萬6:人數須達 20人以上
補助3萬2: 40人以上至69人
補助4萬8: 70人以上
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一、社區應定期辦理環保志工隊志願服務聯繫會議，以提升
環保志工志願服務相關知能。

二、社區應定期管理環保志工隊志工離退狀態(建檔並造冊)，
如有離隊、歸隊或病歿時，應通知本縣環境保護局校正
已取的紀錄冊環保志工保險資料，以利納保作業。

環保
志工

具備條件
需領有基礎訓證書、環保志工特殊訓證書並取
得志工紀錄冊。

納保機制
領有本局或其他局處志工紀錄冊(並取得環保
特殊訓者)，本局將會一併納保

新增志願服務項目



三、社區應定期建檔志工服務紀錄 (含服務項目、內容、日
期及時數)，由各社區登錄於志願服務紀錄冊並核章確認，
並須至志願服務整合系統登入志願服務時數，以保障志
工服勤權益及後續申請志願服務獎勵及榮譽卡等項目。

新增志願服務項目

至國家風景區
(如溪頭風景區)

可享免收費或優待

五、依志願服務法第20條規定，志工服務年資滿3年服務時
數達300小時以上者，得申請志願服務榮譽卡，本縣環
境保護局將協助轉交主管機關(社會處)核發。

四、志願服務紀錄冊核發前，社區應先建檔造冊，並交由志
工保管及使用，不得轉借、冒用或不當使用。
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六、社區申請志工志願服務紀錄冊，得向本縣環境保護局申
請認同卡，本縣環境保護局將協助轉交主管機關(社會處)
核發。

七、其他志願服務有關事項，依志願服務法及本縣環境保護
局114年度志願服務計畫規定辦理。

新增志願服務項目

➢ 領有認同卡至彰化縣內特約商店消費有優惠
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每月簽到表及執行成果照片表請於3、
6、10月及12月繳交送至環保局

清理道路巷弄 環保志工隊
志願服務聯繫/事宜照片

社區環境維護合照

綠美化 環境教育宣導髒亂點清理

執行項目

至少1年2次
(上半年1次、下半年1次)

（114年 11月及12月相關成果作為 115年核定補助參考依據）



3.社區查核輔導

2.社區進階訪視

4.指導核銷作業

1.辦理說明會
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鼓勵義工轉為志工

1.辦理環保志

工特殊訓練

2.志工證書製

作及記錄冊申

請

3.志工時數系統

登入輔導及協

助榮譽卡申請

取得志工身分者，可累積志工服務時數及申請相關志願服務獎勵
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核銷前請將成果提報完成

執行成果繳交注意事項



志工合照
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1.需符合申請級距人數

    (如社區有分組拍照亦可，請繳交分組分照照片)

2.請社區拍照時勿於餐會時合照(不可拍到食物及一次性用品)

3.合照無需額外製作紅布條(紅布條不可核銷)



環境教育宣導照

4 不

1.不用紅布條
2.不用看鏡頭
3.不能有食物

4.不要有
一次性用品

1.要有講者
2.要有聽眾

2 要

計畫執行期間需
至少辦理一場次
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環保志工隊志願服
務事宜 /聯繫會議

計畫執行期間
上半年一場次
下半年一場次
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1.社區幹部圍在一起開會

2.請社區拍照時勿於餐會時合照(不可拍到食物及一次性用品)

3.無需額外製作紅布條(紅布條不可核銷)
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成果表

✓照片說明是什麼就要放符合
的照片

✓每月簽到表及成果照片表(含
志願服務事宜/聯繫照)請於3
月、6月、10月及12月繳交
(例如3月繳交1月、2月及3
月成果) （114年11月及12
月相關成果作為 115年核定
補助參考依據）

✓出席環境打掃請記得志工拍
照記錄(製作成果及核銷使用)

✓環境教育宣導整年度至少一
場
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成果表

✓環保志工隊志願服務事宜/聯繫
照片範例如下(不能有食物及一
次性用品)：
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簽到表

1.一定要親自簽名

請勿代簽、電腦打字輸出及蓋章

2.如遇到不可抗力因素補掃社區，請     

加註補掃說明

×。
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核銷應檢附資料及注意事項
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核銷應檢附資料

核銷公文將一併檢附核銷表格
(核銷公文寄送後核銷表格電
子檔放在環保局網站-補助專
區-114年綠意社區環境教育補
助計畫，屆時可自行下載取用)

領據
社區存摺影本
每月簽到表
支出分攤表
經費明細表
支出憑證黏存
單

匯款同意書



27

114年綠意社區環境

國字大寫

教育補助計畫

1. 請注意年度

2. 第一段補助金額
請用國字大寫數字
壹萬陸仟元整
參萬貳仟元整
肆萬捌仟元整

3. 理事長、總幹事、會計皆須蓋章並
且請用電腦打字出理事長、總幹事、
會計之姓名，或各自親簽，姓名不
得空白

4. 請於右邊蓋社區大章

5. 戶名及帳號需與存摺資料相符

1.經費核銷說明-領據

114

(國字數字大寫參考：
零、壹、貳、參、肆、伍、陸、柒、捌、
玖、拾、佰、仟、萬)
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2.經費核銷說明-社區存摺影本

記得一定要社區的戶名(重點戶名要與社區名稱相同)
核銷資料的戶名與帳號都要與存摺相符唷

彰化縣○○鄉○○社區發展協會
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4.經費核銷說明-支出分攤表
114年綠意社區環境教育補助計畫

114年度

114年

1. 請注意年度

2. 請於右邊蓋社區大章

3. 若無分攤金額則填0

4. 非屬補助項目或餐費
單價超過80元，均視
為社區自籌款，請填
入分攤金額
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5.經費核銷說明-經費明細表

114年綠意社區環境教育補助計畫
1. 請注意年度

2. 項目請填列發票或收據，
順序按照  「支出憑證
黏存單」

3. 若有自籌款請於備註處
註明

4. 不得核銷：非核定項目
及非為申請時經費概算
填報之項目(請參考核定
函及申請表)
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6.經費核銷說明-支出憑證黏存單

114年

114年綠意社區環境教育補助計畫

1. 請注意年度

2. 「經手人」與「驗收證明」
不得為同一人

3. 憑證順序按照「經費明細
表」順序逐一黏貼

4. 憑證請浮貼，勿遮住其他
憑證，如不敷使用，可複
印此表

5. 無黏貼恕不付保管責任
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7.經費核銷說明-匯款同意書

114
年

1. 請注意年度

2. 請於右邊蓋社區大章

3. 金融機構名稱為銀行
名稱全銜(例如：存摺
上銀行名稱：彰化第
六信用合作社華陽分
行)

4. 戶名及帳號需與存摺
資料相符

5. 若匯款需手續費，將
於匯款時從補助金額
扣除
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核銷注意事項

經費使用注意事項
收據憑證注意事項
核銷憑證注意事項



編列項目 核定項目 常見問題

餐盒、便當或食材

本計畫執行期間
每人/次，以80元為限
收據品名請僅餐盒、便當或實
際食材名稱

◆ 超過80元以上須自籌
◆ 肉品食材及蔬果量多不宜久放 ，請以

當次採買為宜。以當月簽到人數計算，
平均單價超過80元需自籌

反光背心
請以V領式環保反光背心為主 不可以額外於外套或上衣型式背心增加反

光條當作反光背心

清掃用具

環境清理所需之用具(掃把、鐮
刀、畚箕、夾子、手套、垃圾
袋等)
品名、數量、單價請確實填寫

◼ 手推車、割草機、鏈鋸機、電鋸等單
價超過500元之用具請單獨編列

◼ 農藥、除草劑及殺蟲劑等危害環境藥
品，本計畫不予補助，請勿編列。

割草機、鏈鋸機等
綠美化機具

每件單價以9,900元(含)以下為
限（有申請機具者請檢附購買
機具照片及執行成果）

112~113年已連續編列購置者，114年請
暫停申請

雜支 影印紙、相片、文具等用品 核定總補助經費5%，超過5%須自籌

保險費
運用尚未取得志工服務紀錄冊之
環保義工，應於環保服務工作時
辦理保險，以維護義工權益。

經費編列使用項目

殺蟲劑 農藥and 34
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收據憑證注意事項

發票為收銀機之格式者，須打上社
區發展協會統一編號並由載明品名、
用途請詳列購買明細並由經手人簽

章證明。
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收據憑證注意事項

統一發票專用章請注意員林市地址
(2015年8月8日改制為縣轄市「員林市」)
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三聯式發票要
附二、三聯

單價錯誤，
應為「47.625」
80*47.625=3810
數量*單價=金額
( A * B  = C  )

114
年

金額+稅=
總金額合計

(C + D = Ｅ）

收據憑證注意事項

A   *   B   =       C

C
+
D
=
E
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單價超過9,900元
屬設備費無法補助

114年

收據憑證注意事項
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品名應逐項載明，
並標示單價及數量

114年

收據憑證注意事項
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1.開立收據印章不應該
是統一發票章。
 2.統一發票章應該是要
開立發票。

桶

經費使用注意事項

若便當單價超過
80元，多出的金
額自籌即可

社區全銜及購
買日期要填寫

缺負責人章

桶
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便當數量怎麼計算:
請依簽到表人數實報實銷

經費使用注意事項

國字金額與數字金
額不符
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收據沒統一編號者
須標示
1.店家地址  
2.負責人姓名         
3.身分證字號
4.黏貼收據總 
  金額仟分之
  四的印花
  
(請自備印花稅)

印花稅範例:
10,650(總價金額)*0.004(千分之4)=42.6元
                    (印花稅小數點無條件進入)

經費使用注意事項
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核銷憑證注意事項
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1. 核銷前請將成果提報完成(十個月清掃及宣導成果)。
2. 核銷表格請用今(114)年度彰化環保局提供之表格。

 將以公文方式通知社區可辦理核銷作業，核銷表格隨公文檢附

3. 非編列申請經費項目不得核銷。沒有在經費概算的項目
不能核銷，核銷憑證不可全為餐費。

4. 收據需確實填寫社區全銜及開立日期。
5. 若為發票需打上社區統一編號。
6. 品名、數量、單價請詳載不可為一式。
7. 收據若塗改需加蓋店家負責人印章。
8. 賣家無統一編號請於收據背面詳載賣家地址、電話、負

責人姓名及身分證字號，以及收據總額千分之四的印花
稅。店家若無申請營業項目勿隨意填報品項

9. 憑證黏貼請浮貼並以看的清楚其它張收據為主。

核銷憑證注意事項
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志願服務
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運用單位

目的事業主管機關

地方主管機關
彰化縣政府

(社會處)

社會處

立案團體、

社區發展協會

社福志工隊

環保局

立案團體、

社區發展協會

環保志工隊

教育處

學校

導護志工隊

志願服務
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志願服務

✓ 以自由意志投入已立案之運用單位的人員

✓ 必須接受過志工基礎訓練及特殊訓練(如環保特殊
訓練)

✓ 領有志願服務紀錄冊，由運用單位登記服務時數

✓ 享有《志願服務法》相關權利義務

• 自行參與各式服務的人員

• 未曾接受過志願服務相關訓練

• 未享有《志願服務法》相關權利義務

志工

義工

志工與義工區分
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志願服務

志工必須接受過志工基礎訓練及特殊訓練(如環保特殊訓練)

基礎訓練證書(不分志工類別) 特殊訓練證書(環保)

志 工 訓 練



◆ 已領有基礎、特殊訓證書向目的事業主管機關(環保局)申請核發

◆ 各目的事業主管機關紀錄冊格式統一

◆ 一人一本(終身冊)，已取得他局處紀錄冊不再核發

◆ 紀錄服務時數(運用單位應該依實登入服務時數)

49

志願服務紀錄冊

1 1 3 年 前

1 1 4 年 起 改 為 電 子 化
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志願服務

本局為落實志願服務法，保障志工權益，

額外有幫已領有志願服務紀錄冊志工進行額外

保障；惟運用單位應負起保障志工出勤安全之

責任，應於出勤時落實相關安全規定，並定期

管理志工名單(如：校正離隊、歸隊、死亡等

狀態)。

志願服務法第16條規定:

運用單位(社區發展協會)應為志工辦理意外事
故保險。

志 工 加 值
保 障
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➢ 申請志願服務紀錄冊，同時亦可向目的事
業主管機關(環保局)申請，並由目的事業
主管機關轉交社會處核發

➢ 至彰化縣內特約商店消費有優惠

認同卡

➢ 服務年資3年以上
➢ 服務時數300小時以上
➢ 向目的事業主管機關(環保局)申請/審核，並由社會

處核發
➢ 格式統一，期滿須換證(重新累計3年/300小時)
➢ 至國家風景區(如溪頭風景區)可享免收費或優待

志願服務榮譽卡

志願服務 認 同 卡 與 榮 譽 卡
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志願服務 志 願 服 務 獎 勵
( 社 會 處 )

獎勵辦法 中央(衛福部) 地方(彰化縣)

銅牌 3000小時 1000小時(年資滿2年)

銀牌 5000小時 1500小時(年資滿3年)

金牌 8000小時 2000小時(年資滿5年)

榮耀20特別獎 無 8000小時(年資滿20年)

高齡志工獎 無 1000小時(年資滿2年)

績優志工督導獎 無 督導年資滿3年、目前督導業務持續
滿1年、曾受志願服務相關訓練6小
時以上

◼ 衛生福利部、彰化縣政府每年辦理志願服務獎勵表揚作業(如下表供參，
以當年度實際公告為主)

舉例如下：



表單下載
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1.請確實交接社區帳號
2.帳號為身份證字號者，建議申請新帳號(本局流水編號)

申請帳號
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志願服務操作系統將
社區之志工收編狀態做變更
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志願服務操作系統將
社區之志工收編狀態做變更
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志願服務系統 - 投保流程
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志願服務系統 - 投保流程
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相關業務聯絡窗口

綠 意 社 區 窗 口
林 芸 廷 小 姐
林 意 婕 小 姐

分 機 1 1 6
1 1 7

綠 意 社 區 推 播
窗 口

林 芸 廷 小 姐
林 意 婕 小 姐

分 機 1 1 6
1 1 7

志 願 服 務 ( 紀 錄
冊 申 請 、 榮 譽
卡 、 認 同 卡 及
新 成 立 志 工 隊 )

林 芸 廷 小 姐
林 意 婕 小 姐

分 機 1 1 6
1 1 7

本 局 成 果 繳 交
信 箱

c h e p b 5 2 6 0 @ g m a i l . c o m

傳 真 機 0 4 - 7 1 1 9 8 2 8

承 辦 人 窗 口 曹 凱 維 先 生 分 機 １０３
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