
公廁清掃步驟 一 

 

項目 清潔用具 做法 

天花板、

抽風機、

牆壁、窗

戶及垃圾

桶 

天花板用拖

把、掃把、

抹 布 、 水

桶 、 垃 圾

袋、垃圾桶 

1. 天花板、日光燈旁、抽風機及上半層

門窗牆壁先以乾淨掃把清除掉灰塵及

蜘蛛絲，接著以掃把外包擰乾濕抹布方

式擦拭乾淨 

2. 清理垃圾桶垃圾並更換新垃圾袋 

3. 用掃把將垃圾雜物以由內到外方式

清掃乾淨  

 

 

 

 



公廁清掃步驟 二 

項目 清潔用具 做法 

坐式馬桶 

菜瓜布、馬桶

刷、抹布、 

水桶、清潔劑 

1. 將垃圾桶移置廁間外 

2. 按沖水閥先將馬桶內殘留穢物沖掉 

3. 以擰乾濕抹布擦拭水箱及馬桶蓋 

4. 倒入些許清潔劑於馬桶內，再用刷子

刷洗並用細質菜瓜布清洗刷子清不到的

底部死角部位及內緣部分 

5. 近距離側視角度檢查坐式便器內緣部

分是否乾淨 

6. 再次按沖水閥將馬桶內沖洗清潔 

7. 以擰乾濕抹布擦拭廁間內牆壁及側門 

8. 將垃圾桶移回廁間內 
 



公廁清掃步驟 三 

項目 清潔用具 做法 

蹲式

馬桶 

菜瓜布、

馬桶刷、

抹布、 

水桶、清

潔劑 

1.將垃圾桶移置廁間外 

2.按沖水閥先將馬桶內殘留穢物沖掉 

3.以擰乾濕抹布擦拭水箱 

4.倒入些許清潔劑於馬桶內，再用刷子刷洗並用細

質菜瓜布清洗刷子清不到的底部死角部位及內緣

部分 

5.近距離側視角度檢查坐式便器內緣部分是否乾淨 

6.再次按沖水閥將馬桶內沖洗清潔 

7.以擰乾濕抹布擦拭馬桶外圍 

8.以擰乾濕抹布擦拭廁間內牆壁及側門 

9.將垃圾桶移回廁間內 

 



公廁清掃步驟 四 

 

項目 清潔用具 做法 

小便器 

菜瓜布、

馬桶刷、

抹布、水

桶、清潔

劑 

1.先以乾抹布擦拭沖水感應器，並同時感應沖水沖

洗並清除小便器內雜物 

2.倒入些許清潔劑用刷子刷洗，再用刷子刷洗並用

細質菜瓜布清洗刷子清不到的小便池底部溝

槽、內緣、死角及便器下方外圍部分，以避免產

生尿垢 

3.再來將水龍頭拿起來刷洗避免產生尿垢 

4.近距離側視角度檢查小便器內緣死角是否乾淨 

5.以擰乾濕抹布擦拭小便器外圍 

6.再以感應沖水沖洗清潔 

 



 

公廁清掃步驟 五 

 

項目 
清潔用

具 
做法 

洗手台

（含鏡

子） 

抹布、菜

瓜布、清

潔劑、水

管 疏 通

劑 

1.以擰乾濕抹布擦拭洗手台鏡子（如有污垢以噴槍

式清潔劑酌量配合使用） 

2.用細質菜瓜布清洗洗手台內部，並清潔出水口細

縫、水龍頭及水龍頭與洗手台接合處以避免積

垢，如有污垢以噴槍式清潔劑酌量配合使用，

再以水龍頭水源清洗清潔 

3.用乾抹布將鏡子及洗手台台面擦拭乾淨 

 

 

 



 

公廁清掃步驟 六 

 

項目 清潔用具 做法 

地板、

門窗 

抹布、菜

瓜布、清

潔劑、水

桶 

1. 地板如有污垢以噴槍式清潔劑酌量配合菜瓜

布使用 

2. 地板用擰乾濕拖把拖洗乾淨 

3. 開啟抽風機加快乾燥 

 


